
Меңгеруші жанындағы кеңес хаттамасы №1 
 

«Назира апа» бөбекжай балабақшасы 
 

24.09.2026ж 
 
Қатысқандар саны :10 
 
Қатыспағаны: 
 

Күн тәртібінде: 
 
1.Топтардың жабдықталуы және жаңа оқу жылындағы дайындығы. 

2.Педагог мамандардың іс-құжаттарын сараптау,бекіту. 

3.Ұйқы ашар жаттығуы,шынықтыру шараларының бала ағзасына пайдасы және 

жаттыулар кешені. 

4.Жалпы ата-аналар жиналысының жұмыс жоспарын бекіту. 
 

Тыңдалды: 

1.Балабақша меңгерушісі М.Достаева бүгінгі кеңеске қатысып отырған 

педагогтарды түгелдеп жаңа оқу жылының алғашқы меңгеруші жанындағы 

кеңес отрысының         күн тәртібінде қаралатын мәселелерімен 

таныстырды.Топтардың     жабдықталуы және     оқу жылындағы дайындығы 

жайында балабақшадағы топ тәрбиешілерінен сұрады.Жарыс сөзге шыққан 

тәрбиешілері: Л.Спатаева,К.Ахмет Ж ,И.Ермекбай өз топтарының жаңа оқу 

жылына қарай баланың жас ерекшеліктерімен стандарт талаптарына сай 

жабдықталып қойғанын        айтты.Барлық        балаларға        орындар саны 

жеткілікті,стандарт талаптарын сақтай келе әрбір орталықтар жасақталғанын 

және биылғы оқу жылының ерекшелігі әрбір топ баланың қызығушылық сезімін 

оята келе «Біз оқитын кітаптар», «Менің сүйікті кітабым», «Кел,балалар, 

оқылық» бойынша кітаптар бұрышын жасақталғандығын айтты. 
 

Педагог мамандардың іс-құжаттарын сараптау,бекіту. 

М.Достаева – балабақша меңгерушісі сөз алып биылғы 

2025-2026 жаңа оқу жылында әдістемелік нұсқау хат келгені туралы айтып өтті. 

Мектепке дейінгі ұйым педагогтарының құжаттаманы рәсімдеуде қойылатын 

талаптар: 

Ұсынылатын құжаттама тізбесі: 

Тәрбиешінің құжаттары : 

1. Қатысу табелі 

2.Бір жылға арналған перспективалық жоспар 

3. Циклаграмма ( аптаға арналған) 

4.,баланың жеке даму картасы 

5. Ертеңгіліктер сценарилері 

6.Топтың ата-аналар жиналысының хаттамалары 

Мектеп жасына дейінгі балаларға сапалы білім беру қызметін қамтамсыз етуде 



қажетті жағдайларды жасау мақсатында мектепке дейінгі ұйымдардың 

қызметін реттейтін нормативті-құқықтық құжаттардың тізбесі. 

Балабақшаның аудандық білім бөлімінің бекітіп берген істер номенклатурасы 

мен де жұмыс жасау керек. Жаңа нұсқаулықта әдіскер мен мегерушінің де 

құжаттамасы берілген осы мен жұмыс жасау. Барлық топтарда күн тіртібі, 

ұйымдастырылған іс-әрекет кестесі бекітілген. 

Дүйсек Сабина –тәрбиеші жаңа келген нұсқаулықты оқып танысып шықтым. 

Бізге қолайлы екен. Тәрбиешілерге түсіндіріп,талқыланды. 
 

3. Ұйқы ашар жаттығуы, шынықтыру шараларының бала ағзасына пайдасы мен 

жаттығулар кешені жайлы топ тәрбиешілері: Л.Спатаева, Ахмет Ж және 

мейірбике И.Ермекбай өз ойларын ортаға салды. Балалардың дене бітімдерінің 

дұрыс қалыптасуына, қан айналымының жақсартуына, көздерін демалтуға, 

балалардың арқалары, қолдарындағы,табандарындағы нүктелерді оятуға 

арналған жаттвғуларды жасату. 

Түскі ұйқыдан кейін баланың сергек болуы тәрбиешінің ерекше назар аударуын 

талап етеді.Түскі ұйқыдан әрбір бала жеке оятылады. Тәрбиеші балаларды 

көтеріңкі көңіл- күймен ояту керек. 

4. Келесі мәселе бойынша балабақша меңгерушісі жалпы ата-аналар 

жиналысының жұмыс барысын бекіту.Бүгінде балабақшаның ата-аналарымен 

жұмыс жүргізу кеңінен орындалуын талап етеді. Биылғы жылдың жалпы ата-

аналарымен жұмыс жоспарын таныстырып бекітті. 
 

Қаулы етеді: 
 
 

1.Топтардың жабдықталуы және жаңа оқу жылындағы дайындық жұмыстары 

күшейтіліп,топ тәрбиешілеріне жүктелсін. 
 
2.Пеагогтардың іс-құжаттары нығайтылсын. 

3. Ұйқы ашар жаттығуы,шынықтыру шаралары, жаттығулар кешені күн 

тәртібінде күнделікті орындалуы топ тәрбиешілеріне міндеттелсін. 
 
4. Жалпы ата-аналар жиналысының жұмыс жоспары бекітіліп, жұмыстар 

жасалынсын. 

 
 

 



                      Меңгеруші жанындағы кеңес хаттамасы №2 
 

«Назира апа» бөбекжай балабақшасы 
 

23.10.2026 ж 
 
Қатысқандар саны :10 
 
Қатыспағаны: 
 

Күн тәртібінде: 
 
1.Өткен кеңестің шешімдерінің орындалуы. 
 
2. Күн тәртібінің орындалуы. 
 
3. Топтардың санитарлық-гигиеналық жағдайы 
 
4.«Топтарда таңертеңгі жаттығуларды ұйымдастырудың сапасын тексерудің 

нәтижесі » . 
 

Тыңдалды: 
 

1. Балабақша меңгерушісі М.Достаева бүгінгі меңгеруші жанындағы 

кеңесте қаралатын мәселермен таныстырып, өткен кеңестің шешімдерінің 

орындалуы жайлы есебін сұрады.Өткен кеңестің шешімі бойынша 

жұмыстар жүргізілгенін балабақша әдіскері А.Ақжигитова   жұмыстар 

оң нәтиже көрсеткендігігін айтты. 
 
 

2. Екінші мәселе бойынша Күн тәртібінің орындалуы жайлы балабақша 

әдіскері А.Ақжигитва сұралды.Күн тәртібі оқу үлгілік бағдарламаға сай 

жүргізіліп жатқандығын айтты.Балабақшадағы жұмыс режимін 

ұйымдастыру балалардың жасына байланысты белсенді ойындарға, іс-

әрекеттерге      және демалыстарға жеткілікті уақытқа      жететінетіп 

жасалған.Балабақшадағы баланың жағдайына ыңғайластырып жасалған 

күндізгі режимде еркін әрекет ету уақыты дербес ойындар үшін 

беріледі.Сондай-ақ, балалар таза ауада жүргенде бір-бірімен ойнайды.Егер 

ауа-райы қолайсыз болса,онда балалар жүрудің орнына топта уақыт 

өткізеді.Барлық талаптар сақталған. 
 
 

3. Үшінші мәселе бойынша балабақша медбикесі Музапар А сөз 

алып,балаларды қабылдау бөлмесінде тазалау аспаптарын қалдырмау,бүкіл 

құрал-жабдықтарды     дезинфекциялық ерітінділерді     балалардың     қолы 

жетпейтін жерге қою керектігін айтып      өтті. Балалар болмаған жағдайда 



ғана бөлме іші желдетіледі.Шеті сынған ыдыстармен балаларға тамақ 

беруге болмайды тез арада ауыстырылуы керек.Балалар ыдыс-аяқтарын 

жарты сағатқа дезинфекция жасау жарты сағаттан соң алып таза сумен 

шайып қою керек деп түсіндірді. 
 

4.«Топтарда таңертеңгі жаттығуларды ұйымдастырудың сапасын тексерудің 

нәтижесі» бойынша балабақша меңгерушісі М.Достаева 

қорытындылады.Қимыл-қозғалыс баланың баланың кез-келген іс-әрекетінің 

негізін құрайды.Баланың белсенді қимыл-қозғалысына шектеу қою өсіп келе 

жатқан организмнің биологиялық қажеттіліктерін қамтамасыз етуіне кері 

әсерін тигізеді, сенсорлық дамуына кедергі жасайды.Физикалық жаттығулар 

дене тәрбиесінің негізі болп табылады.Егер балалар күн сайын таңертеңгі 

жаттығу жасауға дағдыланса және мүдделі болса ол сонысымен құнды 

болады.Таңертеңгі жаттығу балабақшада күнде ұйымдасқан түрде бастауға 

мүмкіндік береді.Таңертеңгі жаттығулар өз деңгейінде ұйымдастырылған. 

Осыоайша өз ойын айтып қорытындылады. 
 
 

Қаулы етеді: 
 
 

1. Күн тәртібінің орындалуы уақытқа сай жоспарланып жүргізілуі 

топтәрбиешілеріне жүктелсін. 

2. Топтардың санитарлық-гигиеналық жағдайды одан әрі жақсарту. 
 

4.Топтарда таңертеңгі жаттығуларды ұйымдастыру өз жалғасын тапсын, топ 

тәрбиешілеріне жүктелсін. 
 

                                          


